
P001：個人情報保護方針 

個人情報保護方針（例） 

制定 平成２６年 ９月 １日 

株式会社＊＊＊＊＊＊＊ 

代表取締役 ＊＊ ＊＊ 

 

当社は、アプリケーション配信事業、ソフトウェア開発事業：電気通信事業：インターネッ

ト接続サービス事業：ホスティング事業：梱包配送事業：倉庫配送事業：通信販売事業を行う

上で多くの個人情報（どんな個人情報か具体的にするとよいです）を取り扱っており、その個

人情報を保護することが重要だと考えています。当社では、個人情報を扱う場合、当社で定め

た「個人情報保護規程」に則って取り扱います。当社の定める「個人情報保護規程」は「個人

情報の保護に関する法律」 等の法令、国が定める指針、及び日本工業規格「個人情報に関する

コンプライアンス・プログラムの要求事項（JIS Q 15001）」や関連団体が定めるガイドライン

等の規範に準拠して策定されており、これにより当社は、厳正な管理の下で当該個人情報を取

り扱います。 

1. 当社は、個人情報保護の取得・利用等を行うに当たって、個人情報保護規程を適正に運

用し 、目的外利用を行いません。また、そのための措置を講じます。  

2. 当社は、すべての役員ならびに正社員、嘱託、契約社員、パートタイマー、アルバイト

および派遣社員が個人情報保護の重要性を理解し、個人情報を適正に取り扱うよう教育

啓発に努めます。  

3. 当社は、個人情報保護に関連する法令、国が定める指針、その他の規範を特定し、それ

を遵守いたします。 

4. 当社は、個人情報を保護するために、情報資産への不正アクセスを防ぐ手立てを講じる

とともに、個人情報の紛失、破壊、改ざんおよび漏えいの予防行います。また、何らか

の事故などが発生した場合は、速やかにその是正に努めます。  

5. 当社は、お預かりした個人情報について、ご本人又はその正当な代理人が開示、利用目

的の通知、訂正、削除等を希望される場合、正当な理由が無い限り、遅滞なくこれに対

応いたします。ご依頼の際は、下記の【お問い合わせ窓口】までご用命ください。  

6. 当社は、個人情報の取り扱いに関して、定期的に運用の確認及び内部監査を実施し、常

に継続的な改善を図り、見直しを実施します。  

7. 当社は、個人情報に関する苦情・相談等を受け付けるために【お問い合わせ窓口】を用

意し、迅速に対応するよう努めます。  

以上 

【お問い合わせ窓口】 
当社の扱う個人情報及び個人情報保護方針に関するお問合せ及び開示依頼等につきましては、

下記窓口で受付けております。 
 
〒＊＊＊－＊＊＊＊ 東京都＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊ 

      株式会社＊＊＊＊＊＊＊  お問い合わせ窓口 
       メールアドレス：privacy＠example.co.jp 
       TEL：03‐****-**** （受付時間 当社営業日の 9:00～17:00） 


