
  P002-400：見直し会議議事録 

個人情報保護マネジメントシステム見直し会議議事録 

 

日時：   年  月  日（ ） 場所：本社会議室 

参加者： 

 

１ 見直し会議の開催 

当社の代表者は、個人情報の保護を維持するために、定期的に個人情報保護マネジメン

トシステムを見直すために、当社の経営幹部、個人情報保護管理者、監査責任者及び当社

のマネジメントシステムの運用に関わるスタッフを招集し、本会を開催した。 

 

２ 議事 

（１） 個人情報保護管理者は、見直しを行うにあたり、以下の資料を提出し、現況の報告

を行った。 

 

見直しにあたり検討する資料 

項目 報告資料 

① 本人からの要望・相談 

② 本人からの苦情 

「苦情・相談／開示等請求受付票」 

 

マネジメントシス

テムの運用状況 

③ 実施状況 

 

「監査計画書兼報告書」 

「是正・予防処置計画・報告書」 

④ 意図しない状況 

 

「罰則処置記録」 

「事故対応記録」 

⑤ 教育の結果 「教育計画書」、「教育実施報告書」 

⑥ 前回の見直しの結果 「前回の見直し指示書」 

・初回のため適用外 

⑦ 法令・規格・ガイドラインなどの改訂 

 

 

⑧ 社会情勢の変化、国民の認識の変化、

技術の進歩 

「関連するニュースや各種情報など」 

⑨ 当社の事業領域の変化 「経営計画」 

⑩ 内外から寄せられた改善のための提案 「関連するメールや文書など」 

 

 

（２） 代表者意見・指示 

（３） 当社の代表者は、報告を受け、当社のマネジメントシステムが PDCA のサイクルで

運用されていると判断し、このまま運用を継続することを議場に提案し、一同はこ
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れを了承した。 

 

３ 記録 

 前項の議事を確認するために、当社の代表者は本議事録を確認し押印する。 

 

年  月  日 

 

代表取締役 ○○○○○○ 


